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Elektroniczna skrzynka podawcza

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie warunkdéw
organizacyjno-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. Nr
200 poz. 1651) Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze Mazowieckim uruchomita Elektroniczng
Skrzynke Podawcza.

Umozliwia ona przyjmowanie i obstuge dokumentéw elektronicznych podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Nalezy pamietaé¢, ze w celu ztozenia wniosku do Komendy Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP.

Skrzynka ta dziata w ramach rzadowego projektu e-PUAP, ktéry udostepnia platforme wymiany
korespondencji elektronicznej na stronie www.epuap.gov.pl. Za funkcjonowanie platformy e-PUAP

odpowiada Departament ds. Informatyzacji przy MSWiA.

Aby uzywad systemu ePUAP do korespondencji elektronicznej z Komenda Powiatowg Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim nalezy przeprowadzi¢ nastepujace czynnosci:

1. Dokonac rejestracji i logowania na platformie www.epuap.gov.pl

Instrukcja dotyczaca zaktadania konta

2. Na stronie gtéwnej platformy ePUAP w pole wyszukiwarki Szukaj w portalu ePUAP nalezy wpisac
nazwe podmiotu: "Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze Mazowieckim ".

Mozna tez wyszukac instytucje na podstawie udostepnionych ustug. Instrukcja korzystania z katalogu
ustug

3. Nastepnie po pojawieniu sie listy podmiotéw wraz z opisem obstugiwanych dokumentéw nalezy
wybraé pozycje wskazujacg naszg komende i odpowiednig ustuge. Po wybraniu odpowiedniej pozycji
zostang Panstwo przekierowani do strony z opisem danego dokumentu. Jezeli sg Panstwo aktualnie
zalogowani, to po kliknieciu klawisza "PrzejdZz do formularza", beda mieli Panstwo mozliwos¢
wypetnienia formularza elektronicznego. Jesli nie, to zostanie wyswietlony ekran logowania do systemu
ePUAP.

4. Ostatnim krokiem po wypetnieniu formularza jest jego podpisanie za pomocg bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Jesli uzytkownik posiada aktywowany
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profil zaufany to moze podpisa¢ dokument za pomoca tego profilu.

1) Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do Komendy Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim:

Przekazanie dokumentu poprzez wypetnienie formularza lub dotgczenie podpisanego dokumentu on-line
na stronie Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP.

Dostarczenie dokumentu podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca kwalifikowanego certyfikatu poprzez poczte elektroniczng na adres nowy-dwor-
maz@ksp.policja.gov.pl

Jednoczesnie informujemy, ze wystanie dokumentédw ta drogg nie zapewnia uzyskania urzedowego
poswiadczenia odbioru. Takie poswiadczenie mozna uzyska¢ przekazujgc dokument drogg wymieniong
w pkt.1.

2) Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Komendy Powiatowe] Policji w
Nowym Dworze Mazowieckim:

* Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym

» Akceptowalne formaty zatgcznikéw to:

a) DOC, RTF

b) ODS, ODT

c) XLS

d) Csv

e) TXT

f) GIF, TIF, BMP, JPG
g) PDF

h) ZIP

. Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3MB.

* Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i
nie zostana rozpatrzone
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