Zatacznik do Decyzji nr 107

Komendanta Powiatowego Policji

w Nowym Dworze Mazowieckim

z dnia18.09.2024 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury wewnetrznej zglaszania informacyi
o naruszeniach prawa i podejmowania dziatanh
nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Mazowieckim

PROCEDURA WEWNETRZNA ZGLASZANIA INFORMACJI O NARUSZENIACH

PRAWA I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
WNOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

Podstaw¢ prawna dla wprowadzenia Procedury wewnetrziej zglaszania  informacji
0 naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Mazowieckim stanowi Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928).

[\

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialaf

nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim — zwana
dalej procedura zgloszen wewnetrznych, okresla zasady i tryb zglaszania przez
sygnalistow informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu
dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

- Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidtowego i bezpiecznego

zarzagdzania w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim i stuzy
zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidlowosci i podejmowania dziatan, w celu
ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.
Wdrozony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidtowosci
za posrednictwem opisanych kanaléw, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone przed dzialaniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania, w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszeh wewnetrznych

sa wszyscy byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Nowym

Dworze Mazowieckim oraz osoby ubiegajace si¢ o prace na podstawie stosunku pracy oraz

innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub

pelnienia funkcji, lub pelnienia stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym

Dworze Mazowieckim.

Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegaja ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujacego
ze wzgledéw bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnicg zawodowa zawod6w medycznych oraz prawniczych;

c) tajemnica narady sedziowskiej;

d) postgpowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sagdowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.
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6. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie rowniez do naruszen prawa w zakresie
zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
zdnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, umow offsetowych zawieranych
na podstawie ustawy zdnia 26 czerwca 2014 r. o niektorych umowach zawieranych
w zwigzku z realizacjq zamdéwieh o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa
oraz innych $rodkéw podejmowanych wcelu ochrony podstawowych lub istotnych
interesow bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

7. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do zgloszen anonimowych.

8. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

a) Komenda — Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze Mazowieckim,

b) Komendant — Komendant Powiatowy Policji w Nowym Dworze Mazowieckim,

c) I Zastepca Komendanta — I Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim,

d) Procedura — Procedura wewnetrzna zglaszania informacji o naruszeniach prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych,

e) Pelnomocnik/Pelnomocniczka ds. naruszen prawa - osoba odpowiedzialna
za przyjmowanie zgloszen, przekazujgca informacj¢ zwrotng oraz monitorujgca
dzialania nastepcze, a takze naprawcze zwana w dalszej czesci Procedury réwniez
Pelnomocnikiem/Pelnomocniczka,

f) Komisja ds. naruszen prawa — zespét os6b powolanych przez Komendanta,
do  kompleksowego  wyjasnienia  okolicznosci  opisanych ~w  zgloszeniu
nieprawidlowosci, dziatajacy wedtug zasad okreslonych dla postgpowania
wyjasniajgcego, zwany w dalszej czesci Procedury réwniez Komisja,

g) sygnalista — osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, tj. osoby ktore pracujg lub pracowaty (peknity lub pelnig stuzbe)
w Komendzie, ktdre zglaszajg lub ujawniajg publicznie informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontek$cie zwigzanym z pracg oraz osoby, ktore zglaszaja powyzsze
informacje w kontekécie zwigzanym z praca przed nawiagzaniem stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w Komendzie lub na rzecz Komendy, lub pelnienia stuzby
w Komendzie lub juz po ich ustaniu,

h) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osoba fizyczna, ktéra pomaga sygnaliscie
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie zwigzanym z praca i ktorej
pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona,

i) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej Ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita
sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktdra dopuscita si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana,

j) osoba powigzana z sygnalista— nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktora moze
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika Iub osobg najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

k) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegodlnosci
przez  postepowanie  wyjasniajace, wszczgcie  kontroli lub  postgpowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw
finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury



dokonywania zgloszen naruszef prawa i podejmowania dzialan nastepczych lub
procedury przyjmowania zgloszefi zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych,

1) dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkodg sygnaliscie, w tym bezpodstawne
inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie,

m)informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktérego doszio tub prawdopodobnie dojdzie w KPP, w ktérej sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwiazanym z praca, lub informacje dotyczaca proby
ukrycia takiego naruszenia prawa,

n) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informaciji
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodoéw takich dziatan,

0) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa w KPP - za pomoca dedykowanych do tego kanaléw
komunikacji okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych,

p) zgloszenie zewngtrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw  Obywatelskich albo organowi publicznemu —informacji
0 naruszeniu prawa,

q) ujawnienie publiczne- nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej,

1) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:
> korupcii,

» zamowien publicznych,

> ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

» przeciwdzialania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,

» bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

» bezpieczenstwa transportu,

» ochrony srodowiska,

> ochrony radiologicznej i bezpieczefistwa jagdrowego,

» bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

» zdrowia i dobrostanu zwierzat,

» zdrowia publicznego,

» ochrony konsumentow,

» ochrony prywatnosci i danych osobowych,

» bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

> interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

> rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania os6b prawnych,

» konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w lit. a-p,

s) organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa



t)

zadania z zakresu administracji publicznej, wilasciwe do podejmowania dziatan
nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1,

kanal komunikacji— rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia. Kanaty komunikacji okresla § 4 procedury
zgloszen wewnetrznych: ,,Sposoby przekazywania zgltoszen™.

§2

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZADZANIE 1 PROCEDOWANIE ZGLOSZEN

—_

Za zarzadzanie zgtoszeniami odpowiedzialny/a jest Pelnomocnik/Pelnomocniczka.
Pelnomocnikiem/Pelnomocniczka w Komendzie jest osoba okreslona w zalaczniku
nr 1 do niniejszej procedury.

Do zadan Pelnomocnika/Pelnomocniczki nalezy w szczeg6lnosci:

a) przyjecie zgloszenia,

b) prowadzenie Rejestru Zgloszen Wewngtrznych,

¢) nadanie zglaszajacemu statusu sygnalisty,

d) wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazanie sygnaliscie potwierdzenia
przyjecia zgloszenia oraz informacji zwrotne;j,

e) anonimizacja danych osobowych zglaszajgcego, (anonimizacja obejmuje
wszelkiego rodzaju informacje umozliwiajace bezposrednia lub posrednia
-identyfikacje sygnalisty, ze szczegdélnym uwzglednieniem tego, czy sama tresé
zgloszenia nie wskazuje na tozsamo$¢ sygnalisty),

f) przekazanie danych i dokumentéw do Komisji w celu rozpatrzenia sprawy,

g) monitorowanie dzialan nastepczych oraz naprawczych i udzielanie pomocy osobom
odpowiedzialnym za ich realizacje.

Do kompleksowego wyjasnienia okoliczno$ci opisanych w  zgloszeniach

nieprawidlowosci powotana jest Komisja, okreslona w zataczniku nr 1 do niniejszej

procedury. Komisja sklada sie z Przewodniczacego/Przewodniczacej oraz
dwojga/dwoch cztonkdéw/czlonkin.

. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) podejmowanie dziatan nastepczych,

b) zaproponowanie dziatan naprawczych,

¢) przekazanie informacji do Pelnomocnika/Petnomocniczki o rozstrzygnieciu
zasadnosci zgloszenia,

d) sporzadzenie sprawozdania i przedstawienie go Komendantowi.

Pelnomocnik/Petnomocniczka oraz czlonkowie Komisji dzialaja wylgcznie

na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Komendanta i sg obowigzani

do zachowania tajemnicy zaréwno w zakresie informacji, jak i danych osobowych,

ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, podjetych dziatan

nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,

w ramach ktorego wykonywaly te prace. Wzory upowaznienia okreslone

w zalaczniku nr 2 i nr 3 do niniejszej procedury.

Do Komisji moga by¢ powolane dodatkowo osoby znajace zagadnienia zwigzane

Z tematem rozpatrywanej sprawy, po uprzednim pisemnym upowaznieniu przez

Komendanta.

Nadzoér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i ust.

4 sprawuje Komendant, ktéry kazdorazowo po wplywie zgloszenia przekazuje

je Pelnomocnikowi/Pelnomocniczce.

W  przypadku nieobecnosci w pracy Pelnomocnika/Pelnomocniczki osobg

odpowiedzialng za obshugg zgloszenia jest Zastepca Pelnomocnika/Pelnomocniczki,

tj. osoba okreslona w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.
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10. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy

11.

12.

13.

Pelnomocnika/Pelnomocniczki, osoba odpowiedzialng za obstuge zgloszenia jest
osoba wskazana w ust. 9.

W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka/cztonkini Komisji,
osoba ta zostaje wylgczona z prac nad zgloszeniem, a w jej miejsce zostanie powotana
przez Komendanta inna osoba, wybrana sposréd  pracownikéw/pracownic lub
policjantéw/policjantek Komendy przez pozostatych cztonkéw Komisji ds. naruszen
prawa, ktére po uprzednim pisemnym upowaznieniu przez Komendanta oraz zlozeniu
stosowanego o$wiadczenia beda mogly przystapi¢ do pracy nad zgloszeniem.
Ewidencja wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych okreslonych
w pkt 6 prowadzona jest przez Petnomocnika/Pelnomocniczke. Ewidencja moze by¢
prowadzona w formie elektronicznej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 9
procedury zgloszen wewngtrznych. Osoba wyznaczona do prowadzenia ewidencji
zobligowana jest do biezacej weryfikacji wpiséw dotyczacych wydanych upowaznien.
Osobom wyznaczonym do rozpatrywania zgloszen gwarantuje si¢ niezaleznosé
w wykonywaniu swoich dziatan — nie mogg one otrzymywa¢ instrukcji postepowania
od zadnej osoby z organizacji.

§3
POUFNOSC INFORMACJI

Osoby upowaznione, o ktérych mowa w § 2 procedury zgloszen wewnetrznych,

w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do uniemozliwienia

nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem

oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy

informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé

tozsamo$¢ takich osob. Obowigzek zachowania tajemnicy (w zakresie informacji

i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen

wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych) obowiazuje te osoby takze po

ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego

wykonywaly te prace/stuzbe.

Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowaniu dziatan

nastgpczych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych,

przedsigbrane sg srodki:

a) uniemozliwiajagce uzyskanie dostgpu do informacji objetej zgloszeniem
nieupowaznionym osobom,

b) zapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci zglaszajacego, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej. w zgloszeniu.

Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie, ktorych mozna bezposrednio

lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie.

W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajaca

upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiazana jest do:

a) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci
osoby dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,

b) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio
Komendantowi, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

Jezeli zgloszenie wplynie innym, niz zatwierdzony do przyjmowania zgloszen

kanalem, osoba ktdra je otrzyma jest zobligowana niezwlocznie przekazaé je osobie



upowaznionej do rozpatrywania zgloszen i usuna¢ wszelkie jej kopie (np. z poczty

e-mail).

. Komendant jako Administrator danych osobowych zapewnia realizacj¢ praw 0sob,

ktorych dane sg przetwarzane w ramach obstugi zgloszen sygnalistow, wskazanych

w tresci klauzuli informacyjnej kierowanej do sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu, z zastrzezeniem ust. 7.

. Realizacja niektérych praw osob, ktérych dane dotyczg, nastepuje z ograniczeniami,

o ktorych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistow:

a) administrator nie informuje 0sob, ktérych dane sg przetwarzane na postawie art. 14
RODO (osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu)
o zrodle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelia warunkow
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow, albo wyrazit zgode na takie
przekazanie,

b) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie
przekazuje informacji o zrédle danych, chyba ze sygnalista nie speinia warunkéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw, albo wyrazit zgode na takie
przekazanie.

. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty,

w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgcznik nr 6 procedury

zgloszen wewngtrznych.

. Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych

dane zostaly pozyskane, w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi

zatacznik nr 7 procedury zgloszen wewngtrznych.

§4
SPOSOBY PRZEKAZYWANIA ZGELOSZEN

Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmuja mozliwo$é dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokolu lub
pisemnie w postaci papierowej zgodnie z ust. 3.
Sktadane zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu
sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji Iub okolicznosci
stwarzajagcych mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $§wiadkéw naruszenia prawa,
wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga
okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu
do kontaktu. Przykladowy wzér druku formularza zgloszenia stanowi zatgcznik
nr 4 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

a) wyslanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim 05-110 Nowy Dwoér Mazowiecki, ul. Paderewskiego 3. W tym
przypadku zgloszenie powinno by¢ umieszczone w zamknietych dwoch kopertach
z dopiskiem: ,,zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej,
nie otwiera¢ w sekretariacie’

b) doreczenie go osobiscie do dyzurnego Komendy Powiatowej Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim 05-110 Nowy Dwor Mazowiecki, ul. Paderewskiego 3 lub
do  sekretariatu Komendanta Iub do  Pelnomocnika/Pelnomocniczki
w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem jak w lit. a.

. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w § 2 ust. 10 procedury zgloszenie

takie moze by¢ dokonane poprzez:



10.

11.

a) wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim 05-110 Nowy Dwoér Mazowiecki, ul. Paderewskiego 3. W tym
przypadku zgloszenie powinno by¢ umieszczone w zamknietych dwoch kopertach
z dopiskiem: ,zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych Komendanta, nie
otwiera¢ w sekretariacie”,

b) dorgczenie go osobiscie do dyzurnego Komendy Powiatowej Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim 05-110 Nowy Dwér Mazowiecki, ul. Paderewskiego 3 lub
do sekretariatu Komendanta w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem jak
w lit. a.

Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4), nie moze by¢ otwierana przez
osob¢ nieposiadajaca pisemnego upowainienia Komendanta do przyjmowania
zgloszen wewnetrznych.
Dostgp do wiadomosci zlozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
wewngtrzne - do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie” ma tylko: Komendant lub I Zastepca Komendanta oraz upowaznione
osoby.
Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
wewngtrzne — do ragk  wlasnych  Komendanta, nie otwieraé
w sekretariacie” ma tylko: Komendant lub I Zastepca Komendanta.
Na wniosek zglaszajacego, zgloszenie ustne dokonuje si¢ podczas bezposredniego
spotkania w KPP w formie protokotu spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci
sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego
terminu. Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest m.in. skorzystanie
z numeru telefonu: (47) 72 44 313. Numer ten stuzy do kontaktu w sprawie
sygnalistow i jest aktywny od poniedzialku do piatku w godz. 9:00 do 15:00 (poza
dniami ustawowo wolnymi). Podczas spotkania, po poinformowaniu sygnalisty,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania. Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego
podpisanie.
Odnotowanie w zgloszeniu o$wiadczenia sygnalisty w zakresie wyrazenia zgody
na udostepnienie jego danych osobom nieuprawnionym.
Zgloszenia wewnetrzne, ktore sg anonimowe nie sg rozpatrywane zgodnie z niniejszg
procedurs.
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu
do kontaktu, ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych
danych, nie bedzie realizowany obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia
zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania
zgloszenia.

§5
REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez

sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji w sposéb
okreslony w § 4 podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.

Wpisu w rejestrze zgloszen wewnetrznych, gdzie odnotowuje sie zgloszenia
wewngetrzne dotyczace naruszenia prawa dokonuje osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 1
procedury zgloszen wewnetrznych. Przedmiotowy rejestr przechowywany jest



w pomieszczeniu stuzbowym Zespotu Kontroli KPP, w zabezpieczonej przed
dostepem 0s6b postronnych szafie zamykanej na klucz.

. Wpisu w rejestrze zgloszeh wewngtrznych, gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia
wewnetrzne dotyczace naruszenia prawa przez Petnomocniczke/Pelnomocnika
dokonuje  Zastepca  Pelnomocnika/Pelnomocniczki.  Przedmiotowy  rejestr
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym Wydziatu Dochodzeniowo
-Sledczego KPP, w zabezpieczonej przed dostepem osob postronnych szafie
zamykanej na klucz.

. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia/numer zglaszajacego,
date dokonania zgloszenia, przedmiot zgloszenia, informacje o podjgtych dziataniach
nastepczych, wynik przeprowadzonych dzialan nastepczych, date zakoficzenia
sprawy/przekazania informacji, dane osoby dokonujgcej wpisu, dane referenta
czynnosci nastepczych. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 5 do procedury zgloszen
wewnetrznych.

. Dane osobowe zglaszajacego, jak réwniez dane osoby ktorej dotyczy zgloszenie
nalezy odnotowa¢ na odrebnej karcie i przechowywaé w zamknigtej kopercie
opatrzonej numerem sprawy (tozsamy z numerem zglaszajgcego) W pomieszczeniu
stuzbowym Zespotu Kontroli KPP, a w przypadku sytuacji wskazanej w ust. 3
— w pomieszczeniu shuzbowym Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego KPP
w zabezpieczonej przed dostepem 0s6b postronnych szafie zamykanej na klucz.

. Dane osobowe zglaszajacego, jak réwniez dane osoby ktorej dotyczy zgloszenie
sa przechowywane przez okres 3 lat do konca roku kalendarzowego, w ktorym
zakoficzono prowadzenie czynno$ci w przedmiotowym zakresie. Nastepnie
przedmiotowe dane podlegaja komisyjnemu zniszczeniu w Zespole Kontroli KPP lub
Wydziale Dochodzeniowo-Sledczym KPP.

§6
WSTEPNA WERYFIKACJA ZGLOSZENIA

. Wstepna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta
w zgloszeniu stanowi informacje o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostato
dokonane przez osobe spelniajaca wymogi okreslone w ustawie o ochronie
sygnalistéw, a takze czy nie zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie
zgloszenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 i ust. 6 procedury zgloszen wewngtrznych.

. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w § 1 ust. 5
i ust. 6 procedury zgloszen wewnetrznych., brak jest podstaw do prowadzenia dziatan
nastepczych, o czym informuje si¢ zglaszajacego.

. Pelomocnik/Pelnomocniczka, w terminie 7 dni od dnia wplywu do Komendy
zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatéw komunikacji wskazanych w § 4
procedury zgtoszen wewnetrznych, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgloszenia
wewnetrznego chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazac potwierdzenie.

. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 10 procedury
zgloszen wewngtrznych, Zastepca Pelnomocnika/Pelnomocniczki, w terminie 7 dni
od dnia wplywu do Komendy zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
komunikacji wskazanego w § 4, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
wewnetrznego chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekaza¢ potwierdzenie.

. Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewngtrznego stanowi zalacznik nr 8
do procedury zgloszen wewnetrznych.



§7
DZIAL.ANIA NASTEPCZE

. Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji

zawartych w  zgloszeniu wewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu

zgloszenia oraz przeciwdziatanie nieprawidtowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu
wewnetrznym — poprzez podjecie dziatan zaradczych przed wystgpieniem skutkow
naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu.

. Dzialania nastepcze realizowane sa w szczegélnosci w formie czynnosci

weryfikacyjnych zmierzajacych do realizacji celéw dziatania nastepczego.

W ramach dziatan nastgpczych istnieje m.in. mozliwos¢:

a) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
— z zachowaniem zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty,

b) odbierania wyjasnien od oséb dysponujgcych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji,

¢) pozyskiwania kopii dokumentow dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepisow prawa regulujacych kwestic dostepu do danej dokumentacji
procedowanej w okreslonym trybie postepowania,

d) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje,
jakie mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli treSci zawarte w danym
zgloszeniu nie pozwalajg w pelni na realizacje celéw dzialan nastepczych.

. Przy czynnosciach wzgledem oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia,
realizuje sie jednocze$nie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci ujete w klauzuli, o ktorej mowa w § 3 ust. 9
procedury zgloszen wewnetrznych.
. W toku realizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, maja
obowiazek podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze
obowiazek zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty.
. Pelnomocnik/Petnomocniczka lub osoba, o ktdrej mowa w § 2 ust. 10 procedury
zgloszen ~ wewnetrznych,  przekazuje  sygnalisScie  informacj¢  zwrotng
w nieprzekraczalnym terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnetrznego, lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 6
ust. 3 i ust. 4 procedury zgloszenh wewngtrznych - 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni od dnia
dokonania zgloszenia wewngtrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu
do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ informacje zwrotng. Okolicznos$¢ przekazania
informacji zwrotne] w wymienionym terminie, nie jest rOwnoznaczna z ostatecznym
zakonczeniem dziatan nastepczych.

. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym

przez Komisj¢ do zatwierdzenia Komendantowi zawierajacym informacje o:

— przebiegu realizowanych czynnosci,

— realizacji celéw dzialania nastgpczego,

— rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkoéw naprawczych (autokorekty)
mozliwych  do wdrozenia w jednostkach 1 komodrkach Komendy lub
dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora dokonala naruszenia prawa, jak
rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze
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wskutek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna
by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego toczacego si¢ na podstawie
przepisoéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

— wskazaniu, czy w toku dziatan nastgpczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

8. Po zakoficzeniu dokumentacja zgromadzona w ramach dziatan nastgpczych podlega
archiwizacji po uprzednim zanonimizowaniu wszelkich danych mogacych mie¢
wptyw na identyfikacj¢ sygnalisty.

§8
ZAKAZ DZIALAN ODWETOWYCH

1. Wprowadza si¢ zakaz podejmowania dziataf odwetowych wobec sygnalisty, ktory
dokonat zgloszenia (zar6wno wewnetrznego jak i zewngtrznego), a takze ujawnienia
publicznego — zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

2. Do kwestii zwiazanej z zakazem dzialan odwetowych i $rodkéw ochrony,
odnoszacych sie do zgloszen zwigzanych z procedura zgloszen wewngtrznych,
zastosowanie maja przepisy Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie
sygnalistow.

§9
ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE

1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz w stosownych
przypadkach do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominieciem niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych - bez dokonania
zgloszenia wewnetrznego .

2. Zgloszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo
organ publiczny, ktérzy nastepnie podejmuja czynnosci okreslone w procedurze
przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

KOM %le;l'
ic
w Nowy':r‘v‘mmlsiat azowleckim

PO 1nsp. MM PIRARSKI

! Przepisy odnoszace sie do ,,zgloszen zewnetrznych” wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zalgcznik nr 1 do procedury
zgloszen wewnetrznych

1. Pelnomocniczka ds. naruszen prawa —nadkom. Dorota J uniec, ekspert Zespotu Kontroli
KPP w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. Zastepczyni Pelnomocniczki ds. naruszen prawa —podkom. Beata Godlewska, Zastepca
Naczelnika Wydzialu Dochodzeniowo-Sledczego KPP w Nowym Dworze Mazowieckim.

3. Komisja ds. naruszefi prawa:
Przewodniczacy: podkom. Lukasz Huczko, Komendant Komisariatu Policji w Czosnowie,

Czlonkowie:
a) podkom. Marek Wudecki, Naczelnik Wydziatu do walki z Przestepczoscia
Gospodarcza i Korupcja,
b) Agnieszka Kope¢, specjalista Zespotu Kadr i Szkolenia KPP w Nowym Dworze
Mazowieckim.
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Zalgcznik nr 2 do procedury
zgloszen wewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLCIJI Nowy Dwoér Mazowiecki, .........
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych, weryfikacji zgloszenia wewngtrznego i dalsza
komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje, anonimizacji
danych osobowych, monitorowania dzialah nastepczych i naprawczych, a takze udzielenie pomocy
osobom odpowiedzialnym za ich realizacje oraz do prowadzenia Rejestru zgloszen wewnetrznych,
upowazniam:

(imie. nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zgtaszajacych/sygnalistow oraz osob
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji wewnetrzne; procedury zglaszania
naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie anonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwiazku ktorg zostato ono wydane/bezterminowd‘f

(pieczatka i podpis Administratora Danych)

(okragta pieczeé organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z polityka i procedurami ochrony danych osobowych
obowiazujacych w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim, a takze
wewnetrzna Procedura przyjmowania zgloszefi od sygnalistow obowigzujaca u administratora
i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w niej zawartych. Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania
wszelkich informacji chronionych, do ktorych otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen
w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Os$wiadczam, ze wykonujac swoje obowiazki zapewnie¢ nalezyta poufnos¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegélnosci stosujac anonimizacje podczas rozpatrywania
zgloszenia, aby zapewnié nalezyta ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci i anonimizacji bedg stosowac
takze w odniesieniu do danych oséb, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

# (podpis osoby otrzymujacej upowaznienie)
niepotrzebne skresli¢
Wyk. 1 egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej
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Zalgeznik nr 3 do procedury
zgloszen wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLCIJI Nowy Dwor Mazowieckd,..............................
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

UPOWAZNIENIE

DF ceveecerecccnnsans

Do uczestniczenia w procesie wyjasnienia nieprawidtowosci podanych w zgloszeniu oraz
W procesie dzialaf nastepczych, o ktérych mowa w procedurze wewnetrznej zglaszania informacyi
0 naruszeniach prawa i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Mazowieckim, a takze zwigzanego ztym przetwarzania danych osobowych
upowazniam:

(imie, nazwisko i stanowisko shizbowe)

Upowaznienie wazne jest
. . - : *
na okres procedowania sprawy w zwiazku ktéra zostato ono wydane/bezterminowd.

(pieczatka i podpis Administratora danych)

(okragta pieczeé organu)

Os$wiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z polityka i procedurami ochrony danych osobowych
obowigzujagcych w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim, a takze
wewngtrzng  Procedura przyjmowania zgloszen od sygnalistow obowiazujacg u administratora
i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w niej zawartych. Zobowiazuje si¢ do zachowania
wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen
w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowiazki zapewnie nalezyta poufnos¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegélnosci stosujgc anonimizacje podczas rozpatrywania
zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrong sygnalisty. Zasade poufnosci i anonimizacji bede stosowaé
takze w odniesieniu do danych oséb, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

(podpis osoby otrzymujacej upowaznienie)
niepotrzebne skreslié
Wyk. 1 egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej
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Zalgcznik nr 4 do procedury
zgloszen wewnetrznych

~ FORMULARZ ZGLOSZENIA

Data SPOrZadzeniari. ... ...oouiuu i it et s
Zgloszenie imienne:
TMIE 1 MAZWISKO: .+ttt et et

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

— dzialania o charakterze korupcyjnym,

— dziatania z zakresu zamowien publicznych,

— dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

—  dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowicka i obywatela - wystgpujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi |
wyzej wymienionych obszarach.

~  dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

— inne

Tresc zgloszenia:

— Opisz szczegtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktora posiadasz:

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanego z praca/shuzbg w jednostce/komorce KPP),

— Opisz konkretng sytuacje lub okoliczno$ci stwarzajace mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogg okaza¢ si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media i inne).

— Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,
2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim.
4) Do protokotu dotaczono nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentow, nosniki pamigci, zdjecia

itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KIL.AUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE |
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W NOWYM DWORZE
MAZOWIECKIM

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa informuje, ze na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danmych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim z siedzibg przy ul. Paderewskiego 3, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé st¢
za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: tod.kpp_ndm@ksp.policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajagcego na podstawie obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),
Jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody, jezeli nie decyduje sie Pan/i na
zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

4. Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom
spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze
za Pani/Pana wyrazna zgoda.

6. Pani/a dane osobowe moga by¢ udostepnione Jjedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze
nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania,

a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono Jjedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego
1 nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wycofaé
w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

11. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim.

12. Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Informujemy, ze do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,
e jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie [ub

osobiscie w jednym z oddziatow., !
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Zalycznik nr 6 do procedury
zgloszer wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W NOWYM DWORZE
MAZOWIECKIM

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa informuje, ze na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1.

w

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim  zsiedzibg przy ul. Paderewskiego 3, 05-100 Nowy Dwor
Mazowiecki.

W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé sie
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod Kkpp_ndm@ksp.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),
Jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody, jezeli nie decyduje sie Pan/i na
zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn.
osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej
sprawie), chyba Ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Pani/a dane osobowe moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego,

w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,
Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przyshuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania,

a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshiguje ono Jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku
prawnego i nie wystepuja inne nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania.

W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wycofaé
w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
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Zalgcznik nr 7 do procedury
zgloszen wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
WNOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, informuj¢, ze na podstawie art.
14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim z siedziba przy ul. Paderewskiego 3, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowaé sie
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod.kpp_ndm@ksp.policja.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj.
wypelnienia obowigzku administratora w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z
obstuga zgloszen wewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych:

/nalezy uzupetnié¢ zgodnie ze stanem faktyczrym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, tf. .......coceveevieiiiiininininiinnencne

10.

/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie swojej tozsamosci lub jesli nie spetnit
on warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/.

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie
maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych
nie stosuje si¢ chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkoéw wskazanych w art. 6 albo wyrazil
wyrazna zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.
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Zalgcznik nr 8 do procedury
zgloszen wewnetrznych

.................................................

(pieczg¢ jednostki organizacyjnej)

(miejscowosé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewne¢trznego

Pani/Pan

Na podstawie § 6 ust. 5 procedury wewnetrznej  zglaszania informacji prawa
i podejmowania dzialah nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Mazowieckim, potwierdzam przyjecie zgloszenia dokonanego w dniju
za posrednictwem dedykowanego do tego kanatu zgloszen, tj.

(podpis Komendanta)

Zatacznik:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia
prawa
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W NOWYM DWORZE
MAZOWIECKIM

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisOw prawa informuje, Ze na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzqdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Nowym
Dworze Mazowieckim  zsiedziba przy ul. Paderewskiego 3, 05-100 Nowy Dwor
Mazowiecki.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowal sig
za posrednictwem $rodkoéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod.kpp_ndm@ksp.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),
jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody. jezeli nie decyduje si¢ Pan/i na
zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn.
osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej
sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Pani/a dane osobowe moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego,

w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dziatania mastgpeze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,
Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania,

a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna ja wycofaé
w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie mialo wpltywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Nowym Dworze Mazowieckim.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
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